membentuk Tim Pengendali Mutu. Pemerintah Kabupaten Badung dalam hal ini Badan Litbang Kabupaten
Badung belum mampu untuk membentuk Tim Pengendali Mutu, sehingga tugas dan wewenang Tim Pengendali
Mutu masih dirangkap oleh Tim Kelitbangan.

NOMOR SOP 22/Sekretariat/Balithang/2017
TANGGAL PEMBUATAN 2 Januari 2017
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF 2 Januari 2017
DISAHKAN OLEH KEPALA BALITBANG KABUPATEN BADUNG
Pemerintah Kabupaten Badung
YAN SUAMBARA, SH., M.
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN NIP. 19631025 198810 1 002
NAMA SOP Penyelenggaraan Forum Kelitbangan
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang - Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan dan 1. Minimal 51
Penerapan [lmu Pengetahuan dan Teknologi 2. Memahami Struktur Organisasi dan Tata Kerja
2. Undang - Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah 3. Memahami Komputerisasi
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur 4, Memahami metode penyusunan penelitian ilmiah
di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota. 5. Memahami pedoman penelitian dan pengembangan di Pemerintahan Daerah
4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 Tahun 2016 tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan 6. Memiliki komunikasi kerja yang baik dengan sesama staff, Kepala Sub Bidang, Kepala Bidang,
di Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah. dan Kepala Badan Litbang.
5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah.
6. Peraturan Bupati Badung Nomor 43 Tahun 2013 tentang Mekanisme Penyusunan Standar Operasional
Prosedur (SOP) di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Badung.
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Koordinasi Perencanaan Pembangunan 1. Komputer, Printer dan Alat Tulis Kantor
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Pembangunan Daerah 2. Meja dan Kursi
3. SOP Penunjukan Majelis Pertimbangan Kelitbangan 3. Agenda Surat
4. SOP Penunjukan Tim Pengendali Mutu 4. Lembar Disposisi
5. SOP Penunjukan Tim Kelitbangan
6. SOP Penyusunan Rencana Kegiatan Tahunan di Bidang Sosial, Ekonomi dan Pemerintahan
PERINGATAN ; PENCATATAN DAN PENDATAAN :
1. Apabila SK Penunjukan Majelis Pertimbangan dan Tim Kelitbangan terhambat maka 1. Sebagai pedoman / Panduan Kerja
SOP Penyelenggaraan Forum juga akan menjadi terlambat.
2. Sesuai dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 17 Tahun 2016, Badan Litbang Kabupaten/Kota diwajibkan




Standar Operasional Prosedur : Penyelenggaraan Forum Kelitbangan

Pertimbangan, Tim Kelitbangan,
Organisasi Perangkat Daerah terkait,
Unsur-Unsur Pelaksana di Badan
Litbang, serta peserta forum.

Pelaksana Mutu Baku
: Keterangan
Uraan Aktivitas Majelis Perangkat Pihak Ketiga .
: i Ithe = abid Kasubid Staf Kelengkapan Waktu Output
Kepala Daerah Pertimbangan Tim Kelitbangan biiiran Pelaksana Kajian Kepala Badan Kabi
2 3 4 6 73 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Ferumusan fsu-Isu Strategis. . ! Persiapan
| _4* ~ Konsep Isu-Isu Strategis 60 Menit Hasll vM::M_WMM iy Penyelenggaraan
L 9 Kegiatan
Menyusun kertas konsep ide (/dea [
Concept Paper - ICP) yang akan Topi
. pik Yang Akan .
dibahas dalam setiap Forum 1} it . . , Perumusan Topik
E: 60 Menit Diangkat Dalam Forum
Kelitbangan. ICP tersebut disampaikan lwwm “ _llll...l._ Topik Kefian Strategls o .m:uxw_:_umsmm: Forum Kelitbangan
dalam Sidang Majelis Pertimbangan Q
untuk disetujui.
Menyusun Rencana Kerja Anggaran
(RKA) Kegiatan dan menyetornya Ke
Bappeda untuk diajukan di APBD Tahun + _ . Perencanaan Anggaran
berkutnya. ﬁ Instruksi 80 Menit Hasil Penyusunan RKA Kerja Kegiatan
&stelah menerima DPA dari BPKAD,
maka Kepala Badan mendisposisikan | Tv_ _ . . .
kepada Staff untuk kemudian menyusun Instruksi 15 Menit Draft SK Kegiatan Kepada Kabid
draft 8K Kegiatan Penyelenggaraan
Forum Kelitbangan
Draft SK yang sudah dikoreks; oleh . i
Eagian Hukum, dperbalki selanutnya ci | Tu* Draft SK Kegletan 5Menit | Konsep Sk Kegiatan | P19PoSiS Kabld kepaca
Paraf dan cisampaikan kepada Kepala G
Badan untuk ditandatangani. _
Kepala Litbang menginstruksi staff untuk
membuat Kerangka Acuan Kerja (KAK) nm:%mc:mm x.o:mmu
Penyelenggaraan Forum Kelitbangan. : cuan Kerfa
99 g instruksi 120 Menit Draft KAK Penyslenggaraan Forum
Kelitbangan
craft KAK Penyelenggaraan Forum
Kelitbangan yang dibuat oleh staff, i KAK yang sudah direvisi .
diperiksa olsh Kasubid, Kabid serta — T._ _ Drat KAK Menit | dan disstujui kepala | "D Gk
disetujui kembali olehiKepala Badan Badan p
itbang dan Tim Kelitbangan.
Kepala Litbang mencisposisikan kepada i
Kabid dan bawahannya untuk mengatur Jadval Kegiatan, Daffar —
jadwal kegiatan acara Forum f _ tnstriikel 20 Menit Undangan, Kesiapan vmrn._m.um: mmwsamsm
Kelitbangan, daftar undangan forum, Kelengkapan dan Acara Forum
persiapan kelengkapan dan konsumsi Konsursi
penunjang acara forum,
Pelaksanaan Kegiatan. Menjelang
Kegiatan Forum, maka Staff mulai
melakukan pengunmpuian data dan Pencatatan Hasil
bahan materi yang akan dibahas dalam I Pembah 5T
Forum. Materi bahan Forum ~ %\_ _AA— fl_ _ Data dan Bahan Materi ¢ Hasil Pemba Topik trategis Dalam
dipsrbanyak untuk Majelis L Forum 360 Meii Forum Kelitbangan Steategle Dal

Pelaksanaan Kegiatan
Forum Kelitbangan




1 2 10 11 12 13 14 15 16
9  |Setelah selesai melaksanakan Forum
Kelitbangan pembahasan Isu-Isu
Sitalegis, mata Pelaksanaan Kepiatap Hasil Pencatatan Draft Buku Rangkuman
dianjutkan.oleh staff Litbang dengan 1 Pembaiasan Isu-lsu Rangkuman Hesil Forum Hasil Forum
merangkum hasil Forum dan I _ Strategis Dalam 60 Menit Kelitbangan Dalam | Kelitbangan Diperiksa
menuangkennya delam bentuk buku 4 Pel Kegiatan Bentuk Draft Buku | Oleh Kasubid, Kabid,
rskomendasi hasi Forum Keliibangan. Forum Kelitbangan DanKepala Badan
10 |Draft BukuHasil Forurn Kelitbangan
diperiksa oleh Kasubid, Kabid dan
Kepala Badan Litbang. Setelah cisetujui
maka Staff mencetak Buku Hasil Forum
Kelitbangan serta memperbanyaknya Draft Buku Rangkuman 20 Menit | Bl Rangkuman Hasil | Sefefah Disetujui Buku

untuk disetorkan kepada seluruh
Organisasi Perangkat Daerah, Tim
Kelitbangan dan Majelis Pertimbangan
Kelitbangan.

Hasil Forum Kelitbangan

Ferum Kelitbangan

Dapat Didistribusikan




di Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah.

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah.

6. Peraturan Bupati Badung Nomor 43 Tahun 2013 tentang Mekanisme Penyusunan Standar Operasional
Prosedur (SOP di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Badung,

NOMOR SOP 23/Sekretariat/Balitbang/2017
TANGGAL PEMBUATAN 2 Januari 2017
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF 2 Januari 2017
DISAHKAN OLEH KEPALA BALITBANG KABUPATEN BADUNG
Pemerintah Kabupaten Badung
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN T St M.
N AN a NIP. 19631025 198810 1 002
NAMA soP Penyusunan Kajian Strategis
DASAR HUKUM ; KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang - Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan dan 1. Minimal S1
Penerapan Ilmu Pengetahuan dan Teknologi 2. Memahami Struktur Organisasi dan Tata Kerja
2. Undang - Undang Nomeor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah 3.  Memahami Komputerisasi
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur 4. Memahami metode penyusunan penelitian ilmiah
di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota. 5. Memahami pedoman penelitian dan pengembangan di Pemerintahan Daerah
4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 Tahun 2016 tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan 6. Memiliki komunikasi kerja yang baik dengan sesama staff, Kepala Sub Bidang, Kepala Bidang,

dan Kepala Badan Litbang.

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. SOP Koordinasi Perencanaan Pembangunan

2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Pembangunan Daerah

3. SOP Penunjukan Majelis Pertimbangan Kelitbangan

4. SOP Penunjukan Tim Pengendali Mutu

5. SOP Penunjukan Tim Kelitbangan

6. SOP Penyusunan Rencana Kegiatan Tahunan di Bidang Sosial, Ekonomi dan Pemerintahan

1. Komputer, Printer dan Alat Tulis Kantor

2. Meja dan Kursi

3. Agenda Surat

4. Lembar Disposisi

5.  Buku Acuan Metode Penelitian [Imiah

6. Buku Acuan Pedoman Penelitian dan Pengembangan di Pemerintahan Daerah

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. |Apabila SK Penunjukan Majelis Pertimbangan dan Tim Kelitbangan terhambat maka
SOP Kajian juga akan menjadi terlambat.

masih dirangkap oleh Tim Kelitbangan.

2. |Sesuai dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 17 Tahun 2016, Badan Litbang Kabupaten/Kota diwajibkan
membentuk Tim Pengendali Mutu. Pemerintah Kabupaten Badung dalam hal ini Badan Litbang Kabupaten Badung
belum mampu untuk membentuk Tim Pengendali Mutu, sehingga tugas dan wewenang Tim Pengendali Mutu

1. Sebagai pedoman / Panduan Kerja




Standar Operasional Prosedur : Penyusunan Kajian Strategis
Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Aktivitas Majelis Perangkat M Pihak Ketiga ” Keterangan
i : i Staf Kelengkapan ; Wakty Output ,
Kepala Daerah Pertimbangan Tim Kelitbangan Daerah | Pelaksana Kajian Kepala Badan Kabid Kasubid al gkap: : P! |
1 2 3 4 6 7 \. 8 9 10 1 12 13 14 15 H 16
1 |Perumusan Topik Pengkajian:sesuai . . Persiapan
dengan arah Rencana Induk Kelithangan o { Isu-lsu Strategis B0 Menit zwa_ _U_M._._ 3=Mw =~4o_o_x Penyelenggaraan
(RIK) Tahun 2017-2021 - _ L engiajian Strategis Kegiatan
2 |Menyusun kertas konsep ide (/dea R S (2
Concept Paper - ICP) sesuai dengan A
arahan rumusan topik pengkajian. ICP ” o § . reoes, b Perumusan Topik
tersebut disampaikan kepadaMajelis ¥ b Topik Kajian B0 Menit Topik Yang Akan Dikaji Kegiatan Kajian
Pertimbangan untuk disetujui. H L 1
3 [Menyusun Rencana Kerja Anggaran
(RAK) Kegiatan dan menyetornya Ke L
Bappeda untuk digjukan di APBD Tahun i , . . Perencanaan Anggaran
berikutnya i ﬁ Instruksi BO Menit Hasil Penyusunan RKA Kerja Kegiatan
4 |Setelah menerima DPA dari BPKAD,
meka Kepala Badan mendisposisikan ] Disposisi Kasubid
kepada Staff untuk kemudian menyusun Instruksi 45 Menit Draft SK Kegiatan i
i | Kepada Kabid
draft SK Kegiatan
{ 1
§ | Draft SK yang sudah dikoreksi oleh Y
Bagian Hukum, diperbaiki selanjutnya di ¢ || ! Disposisi Kabid kepada
Paraf dan disampeiken kepada Kepala Draft 8K Kegiatan 45 Menit Konsep SK KHegilatan vx%m_m Baar
Badan untuk ditandatangani
6 |Kepala Litbang menginstruksi:staff untuk
membuat Kerangka Acuan Kerja (KAK) Penyusunan Konsep
Kajian dan draft Perjanjian Kerja Sama | H Acuan Kerja
{PKS) dengan Pihak Ketiga Pelaksana. Penyelenggaraan dan
KAK Kajien:dan draft PKS yang dibuat 7 - Instruksi 120 Menit Draft iAK dan PKS Perjanjian Kerja Sama
staff diperiksa oleh Kasubid, Kabid, hl Dengan Pihak Ketiga
serta disetujui kembaii oleh Tim Sebegal mm_%wma
Kelitbangan dan Kepala Badan Litbang Kajian
7 |Memohon kepada Bagian Pemerintahan
Setda Badung untuk menindakianjuti
PKS dengan mengundang Pihak Ketiga Pembahasan Perjanjian
Pelaksana Kajian untuk pembahasan » » Instruksi B0 Menit ‘Hasil Tindak Lanjut PKS | Kerja Sama Dengan
Perjanjian Kerja Sema serta memberikzn Pihak Ketiga
Nomor Surat PKS
8  |Kepela Litbeing menandatangeni Surat
Perjanjian Kerjasama dengan Pihak ety | PETSetujuan Kerja Sama
Ketiga Pelaksana Kajian Hasil Tindak Lanjut PKS 5 Menit PKS yang telah disetujui Dalam Pelaksanaan

antara kedua belah pihak

Kegiatan Kajian




1 2 10 11 12 13 14 15 16
9 |Kepala Litbang mendisposisikan kepada F
Kabid dan bawahannya untuk membuat qw_ﬁmw HH_*___ m_shw_ﬂﬂ 5
surat permehonan tenaga ahli yang . Surat Permohonan . ;
h 5 J Instruksi 10 Tenaga Akl Oleh Kasubid, Kabid,
dibutuhkandalam Pelaksanaan Kajian ga Serta Disetujui Oleh
Kepala Badan
10 |Pelaksanaan Kegiatan.Setelah tenaga Pihak Ketiga Pelaksana
ahli diputuskan, maka Tim Pihak Ketiga Kegiatan mifulai
Pelaksana Kegiatan mulai melakukan Sesuai Jadwal Melakukan
pengumpulan data lapangan serta data- Instruksi & f.m Pelaporan Hasil Kajian Pengumpulan Data
s 5 Kegiatan Kajian
data sekunder penunjang kajian Lapangan dan Data-
Data Sekunder
Penunjang Kajian
11 |Sesuai dengan jadwal kegiatan, maka
Pihak Ketiga Pelaksana akan Penerimaan Bahan
menginformasi kepada Staff terkait Rapat Laperan
Rapat penyarmpaian Laporan m»:ﬂﬂﬂ%ﬂwﬂﬂog 10 Menit m%ﬂﬂﬂ%ﬂﬁwﬂ OfaN 1| Pendahuluan Serta
Pendahuluan dan memberikan bahan Informasi Rapat
rapat Laporan Pendahuluan Laporan Pendahuluan
12 | Steff membuat agenda rapat dan
menyusun daftar Undangan Rapat Setelah Agenda Rapat
Penyampaian Laporan Pendahuluan Disetujui Serta
serta memperbanyak bahan Rapat i Undangan Rapat
Laporan Pendahuluan. Undangan Rapat Instruksi 45 Menit Agenda Rapat Didistribusikan,
dan bahan rapat diperiksa oleh Kasubid, Dilakukan Rapat
Kabid dan dimintakan pengesahan tanta || Pembahasan Laporan
tangan kepada Kepala Badan Litbang ! Pendahuluan
13 |Kepala Badan Litbang menginstruksikan
Kepada Staff untuk menyebar Undangan
Rapat dan mendistribusikan Bahan . . Pendistribusian
Rapat Laporan Pendahuluan kepada tamteiba St Unastigan Ragiat Undangan Rapat
Tim Kelitbangan
14 [Setelah selesai melaksanakan rapat
pendahuluan, meka Pelaksanaan
Kegiatan dilajutkan dengan
melaksanakan Pengolahan dan anlisis Tim Kelitbangan
deita, selanjutnya menuangkarnnya dalam Draft Laporan Antara 300 Menit Hasil Penilaian Draft Malekukan Forum

dreft Laporan Antara. Setelah Draft
Laporan Antara selesai, maka Tim
Kelitbangan melakukan forum diskusi
untuk menilai draft Laporan Antara
tersebut.

Laperan Antara

Diskusi Untuk Menilai
Draft Laporan Antara




2

10

11

12

14

15

16

15

Pelaksanaan Kegiatan selanjutnya,
setelah melakukan forum diskusi maka

Steff membuat agenda Seminar
penyampaian Laporan Akhir dan
menyusun daftar Undangan Seminar
Penyampaizn Laporan Akhir serta
memperbanyak bahan Seminar Akhir.
Undangan Seminar tian bahan Seminar
diperiksa oleh Kasubid, Kabid dan
dimintakan pengesahan tanda tangan
kepada Kepala Badan Litbang

Pihak Ketige menyiapkan Laporan Akhir.

Laporan Akhir

300 Menit

Hasil Pembahasan
Laopran Akhir

Pelaksanaan Seminar
Penyarmpaian Laperan
Akhir

16

Staff membawa koreksi Laporan Akhir
yang sudah diseminarkan kepada
Kasubid, Kabid dan Kepala Badan
Litbang untuk dikoreksi kembali dan
dimintakan persetujuan cetak buku

Hasil Pembahasan Laopran
Akhir

45 Menit

Hasil Koreksi Kembali
Laporan Akhir

Persetujuan Cetak Buku
Diperoleh Setelah
Laporan Akhir Dikoreksi
Kembali dan Disetujui

17

Kepala Badan Litbang menginstruksikan
staff untuk mencetak Hasil Akhir Kajian
dalam Bentuk Laporan Ringkasan
Eksekutif, Dokumentasi
Perpustakaan dan Naskah Jurnal
limiah serta Surat Rekomendasl.

Hasil:Akhir Kajian

10 Menit

Hasil Cetak Dalam Bentuk
Laporan Ringkasan
Eksekutif, Dokumentasi
Perpustakaan dan Naskah
Jurnal limiah sarta Surat’
Rekomendasi.

Pencetakan Hasil Kajian




membentuk Tim Pengendali Mutu. Pemerintah Kabupaten Badung dalam hal ini Badan Litbang Kabupaten
Badung belum mampu untuk membentuk Tim Pengendali Mutu, sehingga tugas dan wewenang Tim Pengendali
Mutu masih dirangkap oleh Tim Kelitbangan.

NOMOR SOP 24 /Sekretariat/Balitbang/2017
TANGGAL PEMBUATAN 2 Januari 2017
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF 2 Januari 2017
DISAHKAN OLEH KEPALA BALITBANG KABUPATEN BADUNG
Pemerintah Kabupaten Badung
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN iyt
NIP. 19631025 198810 1 002
NAMA SOP MAJELIS PERTIMBANGAN
DASAR HUKUM : KUALIFIKASE PELAKSANA :
1. Undang - Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistemn Nasional Penelitian, Pengembangan dan 1. Minimal 51
Penerapan [lmu Pengetahuan dan Teknologi 2. Memahami Struktur Organisasi dan Tata Kerja
2. Undang - Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah 3. Memahami Komputerisasi
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur 4, Memahami metode penyusunan penelitian ilmiah
di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota. 5.  Memahami pedoman penelitian dan pengembangan di Pemerintahan Daerah
4, Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 Tahun 2016 tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan 6. Memiliki komunikasi kerja yang baik dengan sesama staff, Kepala Sub Bidang, Kepala Bidang,
di Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah. dan Kepala Badan Litbang.
5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah.
6. Peraturan Bupati Badung Nomor 43 Tahun 2013 tentang Mekanisme Penyusunan Standar Operasional
Prosedur (SOP) di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Badung.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Koordinasi Perencanaan Pembangunan 1. Komputer, Printer dan Alat Tulis Kantor
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Pembangunan Daerah 2. Meja dan Kursi
3. SOP Penunjukan Majelis Pertimbangan Kelitbangan 3. Agenda Surat
4. SOP Penunjukan Tim Pengendali Mutu 4. Lembar Disposisi
5. SOP Penunjukan Tim Kelitbangan
6. SOP Penyusunan Rencana Kegiatan Tahunan di Bidang Sosial, Ekonomi dan Pemerintahan
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
1. Sesuai dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 17 Tahun 2016, Badan Litbang Kabupaten/Kota diwajibkan|1. ~Sebagai pedoman / Panduan Kerja




Standar Operasional Prosedur : MAJELIS PERTIMBANGAN

Pelaksana iiutu Baky
No Uralan Aktivitas Wajelis Perangkat | PihakKetiga ; . ; . Keterangan
. : . < hir : ‘Output
Kepala Daerah Pertimbangan Tim Kelitbangan Dasrah | |Pelaksana Kajlan KepalaBadan Kabid Kasubid Staf Kelengkapan HWaktu tp
# 2 3 4 6 1 | B 9 10 11 12 13 14 15 16
1 |Setelah menerima DPA dari BPKAD,
maka Kepala Bedan Lithang Koordinasi penyusunan
Mengadakan koordinasi dengan Bupati N @ A o
Radung selaku Ketua Majelis instruksi 45 Menit Hasii koordinasi m__ua,oﬂ majelis
: pertimbangan
Pertimbangar untuk penyusunan
Anggota Majelis Pertimbangan.
2 |Penunjukan Anggota Majelis 5 ok "
Pertimbangan dilakukan oleh Bupati . ! Snunjgkan Anggo Penunjukan Anggota Majelis
melalui SK Bupati Badung. Sk tersebut ‘“ _.v_ vm SK Bupati Badung | 10 Menit |  Majelis Pertimbangan Pertimbangan
diserahkan kepada Badan Litbang \ melalui SK Bupati Badung
3 |Pelaksanaan Keglatan Sidang
Majelis. Dalam hal kegiatan awal tahun Kepala Badan Litbang
setelah terbitnya SK Majelis, maka —I:I.II_ mendisposisikanepada
Majelis Pertimbangan akan meminta _ Instruksi 10 Menit | Rencana Sidang Majelis | bawahar untuk membuat
Kepatia Badan Litbang untuk membuat rencama sidang Majelis
jadwal rencana Sidang Majelis. Pertimbangan
4 {Kepala Badan Litbang mendisposisikan
kepada bawahan untuk membuat Agenda rapat, hahan rapat Oufput diperiksz oleh
agenda rapat, behan rapat dan surat # o o 10 Menit san surat —5&...%.: rapat Kasubid, Kabid, serta
undangan rapat’kepada Majslis _ kopada Malelts disetujui c_ms Kepala Badan
Pertimbangan. Pertimbangan.
5 |Sidang Majelis akan membahas
rencana kerja dari Seluruh Kegiatan Rencana ket " :
B fja Hasil Pembahasan Setelah ICP Disahkan, ICP
Keltbangan sesual dengan arah _ ﬂvvﬁ _F o | kegiatan kelitbangan | 300 Menit | rencana kerja kegiatan | dapat dilanjutkan menjadi
Rencena induk Kelitbangan (RIK) dan ICP kelithangan dan ICP KAK
Tahun 2017-2021 dan mengesahkan
Idea Concept Paper (ICP) untuk
6 |Pelaksanaan Kegiatan Forum
Kelibangan Dalam hal pelaksanaan y Agenda rapat, bahan
kegiatan forum maka Majslis _ f .* L i T l_ rapat dan surat s
Pertimbangan akan mendepatkan I i L E dangan rapat | 300 Menit Hasil Forum vmssmzsm.» nTopik Eorum
; : T - Kelitbangarn
laporan hasil forum yang dibuat oleh 4 ﬂ kepada Majelis
Badlan Litbang dan sudah diverifikasi Petiimbangan.
oleh Tim Kelibargan.
7 |Pelaksanaan Kegiatan dengen Fihak
Ketiga Pelaksana Kegiatan. Dalam’ hal ﬁ 4 Agenda rapat, bahan
pelaksanaan _amim: amnmm: pihak _ T.— e | _ _ _Qm .* rapat dan surat Hasil Pembat Pembahasan faporan
ketiga, Maka Mejelis Pertimbangan ] | fangan rapat | 300 Menit m_,,_ max» 350 ogiatan dengan pihak ketiga
akan mendapatkan laporan hasil sudah " ﬁ kepada Majelis Aporan fegitan pelaksana kegiatan
diverifikasi oleh Tim Kelitbangan. Pertimbangan.
8 |Majelis Pertimbangan akan meminta
Kepata Badan Litbang untuk membuat r.l_ ’ . Kepala Badan Lithang
jadwal rencana Sidang Majelis Akhir ] dnstrukst 10 Menit _Nm:am:m mané Wajelis mendisposisikankepada
Tahun. AKhir Tahun bawahan untuk membuat
¥encana sidang akkir tahun
9 |Kepala Badan Litbang mendisposisikan
kepada bawahan untuk membuat Agenda rapat, bahan rapat Output diperiksz oleh
agenta rapat, bahan rapat dan surat M Instruksi 10 Menit n..m= MMwﬂh:ﬂ»ﬁﬂ»ﬁ%M“ Kasubid, Kabid, serta
undangan rapat kepada Majelis o HiafLiiebaga i
gan rapat kepada Maj Wajelis:Pertimbangan, disetujui oleh Kepala Badan

Pertimbangan.




2 3 4 & 7 B 9 10 kil 12 13 15 16
Sidang Majelis akan mempzahas Hasil pembahasan ;
Evaliasi Kerja Badan Litbang selama 1 [ ! ﬁ Agenda rapat, bahan evaluasi kerja Badan Rapat vmacm.__mmwz m<m__.s&.
. . rapat dan surat g 2 : kerja Badan Litbang, Kajian
setahun, Kajian-- Kajian yang akan 1 1 > Lithang, Kajian - Kajian - S
dijadikan rekomendasi kebijakan dan 930 12pat | 400 menit | - yang akan dijadikan | o yang akan dijadikan
i ’ .43m. i _: b sidang akhir thun _.m«a_.mg dasi r_ez.u_a: sekomentiasi kebijakan dan
fencans BuBISIRICIS Mt ebar kepada Majelis iR Tercaha mwcmwz rencana isu-isu strategis
Petiimbangan. . Tahun Depan
gis Tahun Depan




membentuk Tim Pengendali Mutu. Pemerintah Kabupaten Badung dalam hal ini Badan Litbang Kabupaten
Badung belum mampu untuk membentuk Tim Pengendali Mutu, sehingga tugas dan wewenang Tim Pengendali
Mutu masih dirangkap oleh Tim Kelitbangan.

NOMOR SOP 25/Sekretariat/Balithang/2017
TANGGAL PEMBUATAN 2 Januari 2017
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF 2 Januari 2017
DISAHKAN OLEH KEPALA BALITBANG KABUPATEN BADUNG
Pemerintah Kabupaten Badung
LW, M
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN NIP. 19631025 198810 1 002
NAMA soP Penelitian
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang - Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan dan 1. Minimal 51
Penerapan [lmu Pengetahuan dan Teknologi 2. Memahami Struktur Organisasi dan Tata Kerja
2. Undang - Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah 3. Memahami Komputerisasi
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur 4. Memahami metode penyusunan penelitian ilmiah
di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota. 5. Memahami pedoman penelitian dan pengembangan di Pemerintahan Daerah
4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 Tahun 2016 tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan 6. Memiliki komunikasi kerja yang baik dengan sesama staff, Kepala Sub Bidang, Kepala Bidang,
di Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah. dan Kepala Badan Litbang.
5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah.
6. Peraturan Bupati Badung Nomor 43 Tahun 2013 tentang Mekanisme Penyusunan Standar Dperasional
Prosedur (SOP) di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Badung.
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Koordinasi Perencanaan Pembangunan 1. Komputer, Printer dan Alat Tulis Kantor
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Pembangunan Daerah 2. Meja dan Kursi
3. SOP Penunjukan Majelis Pertimbangan Kelitbangan 3. Agenda Surat
4. SOP Penunjukan Tim Pengendali Mutu 4. Lembar Disposisi
5. SOP Penunjukan Tim Kelitbangan 5. Buku Acuan Metode Penelitian [lmiah
6. SOP Penyusunan Rencana Kegiatan Tahunan di Bidang Sosial, Ekonomi dan Pemerintahan 6. Buku Acuan Pedoman Penelitian dan Pengembangan di Pemerintahan Daerah
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
1. Apabila SK Penunjukan Majelis Pertimbangan dan Tim Kelitbangan terhambat maka 1. Sebagai pedoman / Panduan Kerja
SOP Penelitian juga akan menjadi terlambat.
2. Sesuai dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 17 Tahun 2016, Badan Litbang Kabupaten/Kota diwajibkan




Standar Operasional Prosedur : Penelitian

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Aktivites Wajelis ] |  Perangkat Pihak Ketiga Keterangan
Kepala Daerah Pertimbangan Tim Kelitbangan, Dashah Peiaksana Kajian Kepala Badan Kabi¢ Kasubid Staf Kelengkapan Waktu Qutput

1 2 3 4 6 i 7 8 9 10 14 12 13 14 15 16

1 |Perumusan Topik Peneliian-sesuai
dengan arah Rencana Induk Kelitbangan < ak { lsu-lsu Strategle 50 Menit Hasil Perumusan Topik | Persiapan'Penyelenggaraan
(RIK) Tahun 2017-2021 ¥ _ L : Penelitian Kegiatan

2 |Nenyusun kertas konsep ide (Idea _Il 1 | L -
Concept Paper - ICP). ICP tersebut | P
disampaikan dalem Sidang Majelis ¢ {
Pertimbangan untuk disetujui. Topik Penelitian 50 Menit Topik Yang Akan Diteliti | Perumusan Topik Penelitian

3 |Menyusun Rencana Kerja Anggaran
(RKA) Kegiatan dan menyetornya Ke
Bappeda untuk dijukan di APBD Tahun Vs . % o
berikutnya. i o Instruksi 130 Menit Hasil Penyusunan RKA erencanaan Anggaran erja

i ﬂ Kegiatan

4 |Setelah menrima DPA dari BPKAD, ‘
maka Kepala Badan mendisposisikan i N : ; . DisposisiKasubid Kepada
kepada Staff untuk kemudian menyusn » Instruksi 15 Menit Draft SK Kegiatan Kabid
draft SK Kegiatan. 1 5

5 |Draft SK yang sudah dikoreksi oleh v
Bagian Hukum, diperbaiki selanjutnya di | 4 o .
Paraf dan disampaikan kepada Kepala B Draft 5K Kegiatan 15 Menit Konsep SK Kegiatan o vﬂm_m_ ”Amw_h_xmvm%
Badan untuk ditandatangani. spaiaEadan

6 |Kepala Lithang menginstruksi staff untuk ﬁ
membuatKerangka Acuan Kerja (KAK) by Penyusunan Konsep Acuan
Penelitian, Research Design (RD) dan n B ] Kerja Penyelenggaraan dan
draft Perjanjian Kefia Sama (PKS) [ Instruksi 120 Menit DraftKAK, RD, dan PKS _umc.ms.mwms _Aoc”m Sama .
dengan Pihak Ketiga Pelaksana Dengan Pihak Ketiga Sebagai
Kegiatan Penelitian, Pelaksana Kajian

7 |Kepala Litbang menginstruksi staff unfuk ﬁ
membuatKerangka Acuan Kerja (KAK) R L
Kajian dan draft Perjanjian Kerja Sama ¢ < 95 bl . |
(PKS) dengan Pihak Ketiga Pelaksana. KAK, RD, dan PKS yang .
KAK Kajian dan draft PKS yang dibuat Drat KAK, RD, dan PKS :20 Menit sudah direvisi dan disetujui Ha m%_ aﬂu vxmm m”.vm:zmm
staff diperiksa olehiKasubid, Kabid, Kepala Badan an Diperbaiki
serta disetujui kembali oleh Tim i
Kelithangan dan Kepala Badan Litbang |

8 |Memohon kepada Bagian Pemerintahan |
Setda Badung untuk menindaklanjuti !
PKS dengan mengundang Pihak Ketiga !
Pelaksana Penelitian untuk pembahiasan i Instruksi 80 Menit Hasil Tindak Lanjut PKS Pembahasan Perjanjian Kerja

Perjanjian Kerja Sama serta:memberikan
Nomor Surat PKS.

Sama Dengan Pihak Ketiga




1 . 2 . 7 109 14 12 13 14
9 |Kepala Lithang menandatangani Surat 15 16
Perjanjian Kerjasama dengan Pihak
Ketiga Pelaksana Kegiatan Penelitian. - : =
’ 3 ] Hasil Tindak Lanjut PKS | 5 Menit PKS yang telah disetujui | | "o craluan Keriz Same
antara kedua belah pihak Daiam Peldksanaan Kegiatan
Kajian
10 |Kepala Litbang mendisposisikan kepada
Kabid dan bawahannya untuk membuat
surat permohonan tenaga ahli yang Surat Permohcnan Tenaga
dibutuhican dalam Pelaksanaan Kegiatan Instruksi 10 Surat Permohonan Tenaga | Ahli Diperiksa Oleh Kasubid
Penelitian. | Al Kabid, Serta Disetujui Oleh
Kepala Badan
11 |Pelaksansan Kegiatan.Setelah tenaga
ahli diputuskan, meka Tim Pihak Kefiga
Pelaksana Kegiatan mulai melakukan Pihak Ketiga Pelaksana
pengumpuian datalapangan data data- { Instruksi Sesuai Jadwal . Kegiatan m\Mulai Melakukan
data sekunder penunjang penelitian. Kegiatan Kdjian Pelaporan Hasil Kajian  |Pengumpulan Data Lapangan
dan Data-Data Sekunder
- - - Penunjang Penelitian
12 |Sesuai dengan jadwal kegiatan, maka
Pihak Ketiga Pelaksana akan
menginformasi kepada Steff terkait S fa
Rapat penyampaian Laporan Bahar Rapat Laporan | B enerimaan Bahan Rapat
Pendahuluan dan memberikan bahan Pendahuluan 10 Menit mswﬂmwwn“__m_wﬂoan rmﬂoqm__ Pendahuluan Serts
rapat Laporan Pentizhuluen. Informasi Rapat Laporan
Pendahuluan
13 |Staff membuat agenda rapat dan
menyusun dafter Undangan Rapat
Penyampaian Laporan Pendahuluan
serta memperbanyak bahan Rapat Emsw..”_“ m»uo:ﬂm Rapat
Laporan Pendahuluan. Undangan Rapat B setujui-Serta Undangan
dan bahan rapat diperiksa oleh Kasubid, Instruksi 15 Menit Agenda Rapat Rapat Didistribusikan,
Kabid dan dimintakan pengesahan tanda Dilakukan Rapat
tangan kepada Kepala Badan Litbang. Pembahasan Laporan
Pendahuluan
Kepala Baden Litbang menginstruksikan
Kepada Steff untuk menyebar Undangan
Rapat dan mendistribusikan' Bahan
Rapat Laporan Pendahuluan kepada
Tim Kelitbangan
r T Instruks! 15 Menit Undangan Rapat Pendistribusian Undangan
| o Rapat




2

10

14

12

13 i

14

135

16

Setelah selesal melaksanakan rapat
pendahuluan, maka Pelaksanaan
Kegiatan Penelitian dilanjutkan dengan
melaksanakan Pengolahan dan anlisis
data, selanjutnya menuangkannya dalam
draft Laporan Antara. Setelah Draft
Laporan Antara selesai, maka Tim
Kelitbangan melakukan forum diskusi
untuk menilai draft Laporan Antara
tersebut.

L]

T

Draft Laporan Antara

§00 Menit

{Hasil Penilaian Draft Laporan

Antara

Tim Kelitbangan Melakukan
Forum Diskusi Untuk Menilai
Draft Laporan Antara

15

Pelaksanaan Kegiatan selanjutnya,
setelah melakukan forum diskusi maka
Pihak Ketiga menyiapkan Laporan Akhir.
Staff membuat agenda Seminar
penyampaian Laporan Akhir dan
menyusun daftar Undangein Seminar
Penyampaian Laporan Akhir serta
memperbanyak bahan Seminar Akhir,
Undangan Seminar dan bahan Seminar
diperiksa cleh Kasubid, Kabid dan
dimintakan pengesahan tanda tangan
kepada Kepala Badan Litbang.

Laporan Akhir

300 Menit

Hasil Pembahasan Laopran
Akhly

Pelaksanaan Seminar
Penyampaian Laparan Akhir

16

Staff membawa korsksi Laporan Akhir
yang sudah diseminarkan kepada
Kasubid, Kabid dan Kepala Badan
Litbang untuk dikoreksi kembali dan
dimintakan persetujuan cetak buku.

Hasil Pembahasan Laopran
Akhir

45 Menit

Hasil Koreksi Kembali
Laporan Akhir

‘Persetujuan Cetak Buku
Diperoleh SetelahiLaporan
Akhir Dikoreksi Kembali dan
Disetujui

17

Kepala Badan Lithang menginstruksikan
staff unituk mencetak Hasil Akhir
Penelitian: dalam Bentuk Laporan
Ringkasan Eksekutif, Dokumentasi
Perpustakaan dan Naskah Jurnal
limiah.

Hasil:Akhir Kajian

10 Menit

Hasil Cetak Dalam Bentuk
Laporan Ringkasan
Eksekutif, Dokumentasi
Perpustakaan dan Naskah
Jurndl limiah serta Surat
Rekomendasi.

Pencetakan Hasil Kajian




membentuk Tim Pengendali Mutu. Pemerintah Kabupaten Badung dalam hal ini Badan Litbang Kabupaten
Badung belum mampu untuk membentuk Tim Pengendali Mutu, sehingga tugas dan wewenang Tim Pengendali
Mutu masih dirangkap oleh Tim Kelitbangan.

NOMOR SOP 26/Sekretariat/Balithang/2017
TANGGAL PEMBUATAN 2 Januari 2017
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF 2 Januari 2017
DISAHKAN OLEH KEPALA BALITBANG KABUPATEN BADUNG
Pemerintah Kabupaten Badung
I WAYAN SUAMBARA, SH., M.M
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN NIP. 19631025 198810 1 002
NAMA SOP TIM KELITBANGAN
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang - Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan dan 1. Minimal 51
Penerapan [lmu Pengetahuan dan Teknologi 2. Memahami Struktur Organisasi dan Tata Kerja
2. Undang - Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah 3. Memahami Komputerisasi
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur 4. Memahami metode penyusunan penelitian ilniiah
di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota. 5. Memahami pedoman penelitian dan pengembangan di Pemerintahan Daerah
4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 Tahun 2016 tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan 6. Memiliki komunikasi kerja yang baik dengan sesama staff, Kepala Sub Bidang, Kepala Bidang,
di Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah. dan Kepala Badan Litbang.
5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah.
6. Peraturan Bupati Badung Nomor 43 Tahun 2013 tentang Mekanisme Penyusunan Standar Operasional
Prosedur (SOP) di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Badung,
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Koordinasi Perencanaan Pembangunan 1. Komputer, Printer dan Alat Tulis Kantor
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Pembangunan Daerah 2. Meja dan Kursi
3. SOP Penunjukan Majelis Pertimbangan Kelitbangan 3. Agenda Surat
4. SOP Penunjukan Tim Pengendali Mutu 4. Lembar Disposisi
5. SOP Penunjukan Tim Kelitbangan
6. SOP Penyusunan Rencana Kegiatan Tahunan di Bidang Sosial, Ekonomi dan Pemerintahan
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN ;
1. Sesuai dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 17 Tahun 2016, Badan Litbang Kabupaten/Kota diwajibkan{1. Sebagai pedoman / Panduan Kerja




Standar Operasional Prosedur : TIM KELITRANGAN
Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Aktivitas Majelis : Peranghat Pihak Ketiga - Keterangan
i Staf Kelengkapan Waktu Output
Kepala Daerah Pertimbangan Tim Kefitbangan Daerah Pelaksana Kajian KepalaBadan Kabid Kasubid gkap

1 2 3 4 8 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

1 |Setelahmenerima DPA dari BPKAD,
maka Kepala Badan selaku Ketua Tim . Koordinasi penyusunan
Mm:nmﬂﬁwhﬁﬁmwwwn”wwmumﬂ __M”MM_Mmm_ » Instruksi 45 Menit Hasil koordinasi anggota Tim
untuk menyusun:anggota Tim Keiftaigel
Kelitbangan.

2 JUsulan Penunjukan Anggota Tim
Kelitbangan diserahkan kepada Majelis £ Usulananggotatim | 0 . | Persetujuan Majelis Pengajuan usulan
Pertimbangan untuk dimintakan kelitbangan Pertimbangan anggota tim kelitbangan
persetujuan.

3 |SetelahMendapatkan Persetujuan, L Draft SK diperiksa oleh
Kepala Badan Lithang mengisntruksikan y . . ) ; ; Kasubid, Kabid, serta
staff untuk membuat SK Tim / Instruksi 10 Menit | Draft SK Tim Kelitbangan Knpal Bisclat 830
Kelitbangan diperbaiki

4 1SK Tim Kelitbangan yang dibuat steff
diperiksa oleh Kasubid, Kabid dan Pengajuan verivikasi SK
M.Mum._m mmmﬁ._smam. mmﬁm__w” mxmu , Draft SK Tim Kelitbangan | 15Menit |  SK Tim Kelitbangan | #lan nomer SK kepada

iperiksa, membawa SK tersebu Bagian Hukum
ke Bagian Hukum untuk dimintakan
verifikasi SK dan' Nomor SK.

5 [SKTim Kelitbangan yang sudah 4 , : :
diverifikesi oleh Bagian Hukum disahkan ) . : 3K .:ﬂ_ _A.m_;mwﬁ nm.s.uﬁ_._a | wmm_ns :1““3 i SK
den ditandatangani oleh Kepala Badan SK Tim Kelitbangan 15 Menit | telah diverifikasi oleh | melakukan verifikasi
Litbang Bagian Hukum dan romor SK

6 |Pelaksanaan Kegiatan Forum
Kelitbangan Dalam hal kegiatan Forum
Aeliibangan = ; . g Agenda rapat, bahan rapat ] ) Pembahasan Topik
Diskusi sefiap Bulan, maka Tim dan surat undangan rapat | 300 Menit Hasil Forum
Kelitbangan akan mendapatkan Surat kepada Tirn xm_%am: mua Forum Kelitbangan
Undangan untuk hadir dalam forum ﬁ B et
Kelitbangan.

T |Tim Kelitbangan wajib untuk melakukan Keluarnya rekomendasi
koreksi terhadap materi isu strategis T g :

i i Materi isu-isu strategis ; : siey. | dan pencetakan buku
Emm_aaws._mwxam o moamxxm_%ﬂé% - yang akan dibahas dalam | 300 Menit Hasil Mﬂw_ﬂwﬂwmmq_ 15 dapat dilaksanakan
”m_ elum Ex uKan pencetaian buku dan forum kelitbangan g setelah hasil korsksi

eiuarnya rekomendasi. diterima tlan diperbaiki

8

: : i ; Hasil koreksi diserahkan
Kelitbangan Melalkukan koreksi terhadap KAK 120 Menit | Hasil koreksi KAK Kepada staff Litbang
KAK yang dibuatoleh Staff Lithang. 2
|

9 [Hasil Koreksi KAK dari Tim Kelitbangan L Staff melakukan
a_vw:.xmz Kepada Staff untuk direvisi Hasil revisi KAK yang | perbaikan KAK sesuai
dan ditandatangani oleh Kepala Badan Hasil koreksi KAK 60 Menit | telah disetujui Kepala | dengan masukan dan
Litbang. Badan koreksi yang diberikan

‘oleh Tim Kelitbangan




1 2 3 10 1 12 13 14 15 16

10 |Setelah Pelaksana Kegiatan dan
penyerahan Laporan Pendahuluan,
Laporan Antara dan Laporan Akhir Hasil Pembah Pelak 3
kepada Staff E&msn. Maka Staff E»Um:n enda rapat, bahan rapat asi Femba .N@N: (PYelaksanaan seminar
aken Menyurati Tim Kelitbangan untuk wwz surat undangan rapat | 300 Menit Laporan kegiatan ,nmsgswmmz laporan
hadir dalam Pembahasan Laporan kepada Tim Kelitbangan, %m:am::_:m? Antara, ,nmsamsz_cms“.maua.
Pendahuluan, Forum diskusi Laporan Akhir) dan akhir.
Antara dan Seminar Pembahasan
Laporan Akhir.

11 |TimKelitbangan Wajib melakukan . .
koreksi terhadap: Laporan Pendahuluan, nﬂmﬂum_ﬂwwmhmmwﬁwhm
L ! khi i

sl bt Hasil Pembahasan Laporan Hasil Perbaikan Laporan revisi laporan

sebagailbahan perbaikan kepada Pihak
Ketiga Pelaksana Kegiatan untuk
membuiat sebuah Laporan Hasil Akhir
yang berkualitas dan independen.

kegiatan (Pendahuluan,
Antara, Akhir)

300 Menit | pendahuluan, antara, dan
akhir

ipendahuluan, antara,
dan akhirsesuai dengan

rmasukan dan koreksi

dari Tim Kelitbangan




