Judul SOP : Pelaksanaan Asistensi

Uraian Prosedur

"Pelaksana Mutu Baku
e Kl Kaghian Bupati Ketua TAPD mMMW”Mh_m Ketua DPRD | Kelengkapan Waktu Output Heipeangan
1 2 m..l 4 | 5 6 'd 8 9 10
Menyusun SK Tim Peraturan Menit [SK
Asistensi ﬂv Setundnag- TAPD
e L ———————— | D N - undangan SETTSNE: MO,
2 |Mengirim surat ke bidang e SK TAPD Rancan |Keterkaitan dengan SOP
teknis untuk gan Penyusunan Rancangan
Awal Awal KUA
.................... | T 'S — KUA
3 [Menyetujui dan T \ Rancangan Persetuj
menyerahkan \ Awal KUA uan
Rancangan KUA kepada Rancan
Bupati {4 gan
TRREARNE-=N TOY. JAOPU-LIN . sarshimu] IO w Aol . I SO S 7 VO S WP o
4 |Mengotorisasi N Persetujuan Otorisas
Rancangan KUA dan f Rancangan i Bupati
menyerahkan kepada Awal KUA
Ketua DPRD untuk Y
........ dibahas . .
5 [Membahas Rancangan Otorisasi Nota SOP berlaku dalam kondisi
KUA bersama Bupati ALU Bupati Kesepa |normal
beserta jajarannya dan katan
menerbitkan Nota KUA
Kesepakatan KUA serta beserta
menyerahkan kepada dokume
Bupati i n KUA
\
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Judul SOP : Penetapan KUA / PPAS

Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

No Uraian Kegiatan Keterangan

Bupati Ketua TAPD mMMM“h - Ketua DPRD Kelengkapan Waktu Output

Memerintahkan Ketua TAPD Porsturan SK TAPD

untuk menyusun KUA / PPAS m.ll_lv perundnag-
undangan

2 |Menerbitkan Rancangan Awal —] SK TAPD Rancangan Awal
KUA dan menyerahkan kepada KUA / PPAS
Sekretrais Daerah

3 |Menyetujui dan menyerahkan - y Rancangan Awal Persetujuan
Rancangan KUA / PPAS kepada V4 KUA / PPAS Rancangan KUA /
Bupati PPAS

Y

4 |Menerima Rancangan KUA / T Persetujuan Evaluasi Bupati
PPAS dan menyerahkan kepada Rancangan Awal
Ketua DPRD untuk dibahas KUA / PPAS

Y

5 |Membahas Rancangan KUA Evaluasi Bupati Nota
bersama Bupati beserta Kesepakatan KUA
jajarannya dan menerbitkan Nota beserta dokumen
Kesepakatan KUA serta KUA / PPAS
menverahkan kebada Bupati

v>_.>m>\_uvmo>
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Judul SOP : Penetapan PPAS

Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Sekretarts Keterangan
Bupati Ketua TAPD Ditacsih Ketua DPRD| Kelengkapan Waktu Output
1 2 v 3 4 5 6 i 7 8 9 10 _
1 [Memerintahkan Ketua TAPD Peraturan Menit [Perintah Keterkaitan dengan SOP Penetapan KUA
untuk menyusun PPAS perundnag-
berdasarkan Nota Kesepatakan undangan. Nota
KUA beserta KUA Kesepatakan KUA
beserta KUA
2 |Menerbitkan Rancangan Awal Perintah Rancangan Awal |Keterkaitan dengan SOP Penyusunan
PPAS dan menyerahkan kepada PPAS Rancangan Awal PPAS
Sekretaris Daerah
3 |Menyetujui dan menyerahkan T Rancangan Awal Persetujuan
Rancangan PPAS kepada Bupati \ PPAS Rancangan
PPAS
Y
4 |Mengotorisasi Rancangan PPAS T Persetujuan Otorisasi Bupati
dan menyerahkan kepada Ketua Rancangan
DPRD untuk dibahas A PPAS
5 |Membahas Rancangan PPAS Otorisasi Bupati Nota Kesepakatan|SOP berlaku dalam kondisi normal

bersama Bupati beserta
jajarannya dan menerbitkan Nota
Kesepakatan PPAS serta

menverahkan kenada Riinati

PPAS beserta
dokumen PPAS

-

¥

7
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A
Judul SOP : Penyusunan RPJMD

Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku s
e VB Bappeda Sekda |Bagian Hukum| Ketua DPRD | Gubernur Kelengkapan Waktu Output st
5 P e S 2 3 eI S gERLidaaE . 2 = M; 0 : 2 5 .. . z , _ﬁm”.ﬂ.;. g
1 |Bappeda mengajukan rancan Peraturan Menit |Rancangan
kepada Kepala Daerah melalui sekretaris perundnag- awal RPJMD
Daerah untuk memperoleh persetujuan untuk undangan
dibahas dalam Musrenbang RPJMD
2 |Setelah mendapat persetujuan dari Kepala Rancangan Awal 1 Bulan |Rancangan
daerah, Bappeda melaksanakan dan _HPI_. RPJMD Awal RPJM
mengkoordinasikan Musrenbang RPJMD yang ﬁ
dirumuskan dalam rancangan awal RPJMD
3 [Pimpinan DPRD dan Anggota DPRD menjadi Rancangan Awal Berita Acara
peserta dan Narasumber dalam Musrenbang RPJMD Hasil
RPJMD yang hasilnya dirumuskan dalam . % Musrenbang
Berita Acara yang ditandatangani oleh unsur RPJMD
pemangku kepentingan
Bappedamenyampaikan Rancangan akhir Berita Acara Hasil 5 Minggu |Rancangan
RPJMD yang dimuat dalam Rancangan Musrenbang Akhir RPJMD
Peraturan Daerah tentang RPJMD kepada [ RPJMD
Sekda melalui Perangkat Daerah yang
membidangi Hukum
Sekda menugaskan kepada Perangkat Rancangan Akhir mmjom:nm:
Daerah yang membidangi Hukum untuk _I RPJMD Akhir RPJMD
melakukan pengharmonisasian, pembuatan yang mcamz .
dan pemantapan rancangan Peraturan diharmonisasi
Daerah tentang RPJMD
Sekda melalui perangkat daerah yang Rancangan Akhir Rancangan
membidangi Hukum menyampaikan hasil RPJMD yang sudah Perda tentang
pengharmonisasian, pembulatan, dan _ diharmonisasi RPJMD
penetapan rancangan RPJMD kepada Kepala
Bappeda untuk mendapat paraf dan
persetujuan pada setiap halaman rancangan
Peraturan Daerah dan menyampaikan kepada
Kepala Daerah




.

Rancangan peraturan Daerah tentang RPJMD v Rancangan Perda Rancangan
disampaikan kepada DPRD, dipaparkan tentang RPJMD Perda tentang
Kepala Bappeda kepada kepala Daerah RPJMD
Kepala Daerah menyampaikan Rancangan Rancangan Perda 1 Bulan |Rancangan
Peraturan Daerah tentang RPJMD kepada tentang RPJMD Perda tentang
DPRD untuk dibahas dalam rangka RPJMD
memperoleh persetujuan bersama DPRD dan

Kepala Daerah tentang rancangan Perda

tentang RPJMD

Kepala Daerah menyempurnakan rancangan Rancangan Perda Rancangan
Perda tentang RPJMD sesuai Persetujuan tentang RPJPD Perda tentang
bersama DPRD dan Kepala Daerah terhadap RPJPD
Rancangan Perda tentang RPJMD

Kepala daerah menyampaikan rancangan Rancangan Perda Rancangan
Perda tentang RPJMD kepada Gubernur tentang RPJPD Perda tentang
melalui Bappeda untuk dievaluasi RPJPD
Rancangan Perda tentang RPJMD yang telah Rancangan Perda Perda tentang
dievaluasi Gubernur ditetapkan oleh Bupati tentang RPJPD RPJPD yang
dan disampaikan kembali kepada Bappeda telah

melalui Sekda ditetapkan
Menerima Perda tentang RPJMD yang telah Arsip

ditetapkan oleh Kepala Daerah
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Judul SOP : Penyusunan RPJPD

Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

bt Uraian Kegiatan Bupati Sekda Bagian Hukum | Ketua DPRD | Gubernur Kelengkapan Waktu Cutput Ketaranomn
Bappeda mengajukan ﬂm:nm:m.m: RPJPD kepada Kepala Peraturan Menit [Rancangan
Daerah melalui sekretaris Daerah untuk memperoleh perundnag- awal RPJPD
persetujuan untuk dibahas dalam Musrenbang RPJPD undangan

2 |Setelah mendapat persetujuan dari Kepala daerah, Rancangan 1 Bulan |Rancangan
Bappeda melaksanakan dan mengkoordinasikan _L Awal RPJPD Awal RPJM
Musrenbang RPJPD s

3 Pimpinan DPRD dan Anggota DPRD menjadi peserta Rancangan Berita Acara

dan Narasumber dalam Musrenbang RPJPD yang Awal RPJMD Hasil
hasilnya dirumuskan dalam Berita Acara yang / Musrenbang
ditandatangani oleh unsur pemangku kepentingan RPJPD
Bappedamenyampaikan Rancangan akhir RPJPD yang Berita Acara 5 Minggu|Rancangan
dimuat dalam Rancangan Peraturan Daerah tentang Hasil Akhir RPJPD
RPJPD kepada Sekda melalui Perangkat Daerah yang _ Musrenbang
membidangi Hukum _ RPJPD
Sekda menugaskan kepada Perangkat Daerah yang Rancangan Rancangan
membidangi Hukum untuk melakukan Akhir RPJPD Akhir RPJPD
pengharmonisasian, pembuatan dan pemantapan yang sudah
rancangan Peraturan Daerah tentang RPJPD diharmonisasi
Sekda melalui perangkat daerah yang membidangi Rancangan Rancangan
Hukum menyampaikan hasil pengharmonisasian, Akhir RPJPD Perda tentang
pembulatan, dan penetapan rancangan RPJPD kepada yang sudah RPJPD
Kepala Bappeda untuk mendapat paraf dan persetujuan diharmonisasi
pada setiap halaman rancangan Peraturan Daerah dan
menyampaikan kepada Kepala Daerah

4 |Rancangan peraturan Daerah tentang RPJPD Rancangan Rancangan
disampaikan kepada DPRD, dipaparkan Kepala Bappeda Perda tentang Perda tentang
kepada kepala Daerah RPJPD RPJPD
Kepala Daerah menyampaikan Rancangan Peraturan = Rancangan 1 Bulan |Rancangan
Daerah tentang RPJPD kepada DPRD untuk dibahas Perda tentang Perda tentang
dalam rangka memperoleh persetujuan bersama DPRD RPJPD RPJPD
dan Kepala Daerah tentang rancangan Perda tentang
RPJPD




Kepala Daerah menyempurnakan rancangan Perda Rancangan Rancangan
tentang RPJPD sesuai Persetujuan bersama DPRD dan Perda tentang Perda tentang
Kepala Daerah terhadap Rancangan Perda tentang RPJPD RPJPD
RPJPD
Kepala daerah menyampaikan rancangan Perda tentang Rancangan Rancangan
RPJPD kepada Gubernur melalui Bappeda untuk Perda tentang Perda tentang
dievaluasi RPJPD RPJPD
Rancangan Perda tentang RPJPD yang telah dievaluasi Rancangan Perda tentang
Gubernur ditetapkan oleh Bupati dan disampaikan Perda tentang RPJPD yang
kembali kepada Bappeda melalui Sekda RPJPD telah
ditetapkan

Menerima Perda tentang RPJPD yang telah ditetapkan Arsip
oleh Kepala Daerah
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Judul SOP : Pelaksanaan Pengendalian dan Evaluasi RKPD

Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Bobim Waktu Keterangan
an dan Laporan hasil
Evaluasi RKPD dan melaporkan hasil tersebut perundnag- pengendalian dan
kepada Bupati undangan Evaluasi RKPD
2 |Bupati menyampaikan hasil pengendalian dan M Laporan hasil
evaluasi perumusan kebijakan perencanaan pengendalian
pembangunan jangka panjang Daerah kepada dan Evaluasi
Gubernur sebagai lampiran surat permohonan RKPD
evaluasi
3 |Gubernur mengevaluasi rumusan Kebijakan Dokumen RKPD
Perencanaan Pembangunan Jangka Panjang yang telah
Daerah _ dievaluasi
£ Gubernur
4 |Bappeda menerima hasil evaluasi Gubernur Dokumen RKPD Dokumen RKPD
melalui Bappeda Provinsi untuk disempurnakan yang telah
dievaluasi
Gubernur
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