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HUPATI BADUNG
PROVINSI 13AL

KEPUTUSAN BUPATI BADUNG
NOMOR 3324/047/HK /2021

TENTANG

) PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PADA DINAS PENDIDIKAN, KEPEMUDAAN
DAN OLAH RAGA

BUPATI BADUNG,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka pelaksanaan reformasi

birokrasi dan mewujudkan kinerja yang optimal
pada Dinas Pendidikan, Kepemudan dan Olah
Raga Kabupaten Badung, maka dipandang
perlu menyusun Standar Operasional Prosedur;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan
sebagaimana dimaksud dalam huruf a,perlu
menetapkan  Keputusan  Bupati tentang
Standar Operasional Prosedur pada Dinas
Pendidikan, Kepemudaan dan Olah Raga;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 69 Tahun 1958 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Tingkat Il dalam
Wilayah Daerah-daerah Tingkat | Bali, Nusa
Tenggara Barat dan Nusa Tenggara Timur
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1958 Nomor 122, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 1655);

2. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang
Penyelenggaraan Negara Yang Bersih dari
Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor
75, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 3851);

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5038);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244,
Tambahan = Lembaran Negara  Republik
Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
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Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor
23 Tahun 2014 tentang Pemermmtahan Daerah
(Lembaran Negarn Republik Indonesia Tahun
2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomon STOWAN IR |
9. *i't*num'nu Mentert Dalam Negeri Nomor 52
Fahun 2011 tentang Standar Operasional
Prosedur i Lingkungan Pemerintah dan
habupaten/Kota:
Peraturan Menteri Negara Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang  Pedoman  Penyusunan  Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;
Peraturan Daerah Kabupaten Bad ung Nomor 4
Tahun 2015 tentang Penyelenggaraan
Ffela}‘unan Pelayanan Publik (Lembaran Daerah
Rabupaten Badung Tahun 2015 Nomor 1,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Badung Nomor 4):
Peraturan Bupati Badung Nomor 43 Tahun
2013  tentang  Mekanisme Penyusunan
Operasional Prosedur (SOP) di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Badung;
9. Peraturan Bupati Badung Nomor 69 Tahun

2014 tentang Pedoman Pembentukan
Keputusan Kepala Daerah:;

MEMUTUSKAN :
Menetapkan
KESATU : Menetapkan Standar Operasional Prosedur pada Dinas
Pendidikan, Kepemudaan dan Olah Raga sebagaimana
tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian
tidak terpisahkan dari Keputusan ini.
KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Mangupura
pada tanggal 23 Pebruari 2021
P A,

. !
Y,
%y

FOMAN GIRI PRASTA

Keputusan Ini disampaikan Kepada:

1. Ketua DPRD Kabupaten Badung
2. Kepala Kepala Perangkat Daerah terkait
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Badung

3. Arsip.
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LAMPIRAN KEPUTUSAN BUPATI BADUNG
NOMOR 3324 /047, 1Tk /2021
FANGGAL 23 PEBRUANRN] 200
TENTANG : PENKTAPAN S1AL

( 1I}I“‘Hl'\ll ‘1 .\:I~J\N STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA
' AN | ENDIDIKAN, KEPEMUDAAN DAN OLAH RAGA
KABUPATEN BADUNG

DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA DINAS

PENDIDIKAN, KEPE -
S Pratee “PEMUDAAN DAN OLAH RAGA KABUPATEN
' NO | T Qop - :
| - SOP NOMOR SOP
1. | Kenaikan Panekar - S — 4
. | fnﬂlkan Pangkat 059-2/7181/Disdikpora/2019
2. | Penataan Arsin - - )
* T' E_n_'itaan Arsip 069.2/7184 /Disdikpora/2019
3. | Pem‘uSLman'_i'\E‘I_m_iqnistrasi AS '
 Pen: . N 069.2 isdi
| dalam rangka mengikuti /7258 /Disdikpora/2019
i Pendldikan/Pelatihan/ Bintek
T ———
 Penyusunan Data Kepegawaian | 069.2/7260) Disdikpora/2019
5. Penyusunan Laporan ' —
s 069.2/7874D
Administrasi Kepegawain f et
6. | Penyusunan Telaah Staf 069.2 /7873 /Disdikpora/2019
{ Pengelolaan Surat Keluar | 069.2/TB?Q/Disdikj:mra/i’—[_}lQ
8. Pengelolaan Surat Masuk 1 069.2 /7871 /Disdikpora/2019
9. | Pembuatan SK dan Peraturan 069.2/7178/Disdikpora /2019
Bupati
10. | Pengajuan Cuti 069.2/7177/Disdikpora/2019
11. | Pengumpulan Model C 069.2/7176/Disdikpora /2019
'12. | Pengusulan Kerpeg 069.2/7175/Disdikpora/2019
13. | Laporan Penggunaan Barang 069.2/7174/Disdikpora/2019
Milik Daerah
14. | Penyusunan Daftar Urut 069.2/7173Disdikpora/2019
Kepangkatan
15. | Pengajuan Usul Pensiun 069.2/7172/Disdikpora/2019
16. | Kenaikan gaji Berkala 069.2/7170/Disdikpora/2019
17. | Penyusunan Usulan Dupak 069.2/7236/Disdikpora/2019
18. Pen}fuéunén Kelengkapan 069.2/8405/Disdikpora/2019
Administrasi Seleksi Guru,
Kepala Sekolah dn Pengawas
Sekolah Berprestasi
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Penvusunan Kelenglkapan

| Administras ( Himpiade Gury 0o J.1/34{19/[)1m]|kp0r3/2019
| Nasional
l |
20, | Penvusuan Rencana Keri T '
E | Aigisaran o L 069.2/7279/[)mdlkpurﬂf20l9
f 21. | Penvusunan LKjlp Pada Dianas (ad
| Pendidikan Kepemudaan dan 069.2/7280/D:3d1kpora/2019
- Olah Raga Kabupaten Badung
. ! :
22. | Penyusuna Dokumen o069 2/7 T T T —
. 69.
! Perencanaan Perangkat Daerah 2/7273/D13d1kp0ra/2019
r - e
23. | Penyusunan Indikator Kinerja | 060 579987 T —ar— .
| Utama (IKU) r) 069.2/7281 /Disdikpora/2019
24 1"Pitf:-rn.'m‘iun.':m_Da'J'_t,'r:ir Transaksi 069.2/70 isdi
) : 45/D
Harian Pajak (DTH) / >/Disdikpora /2019
25. | Penyusunan Surat Anggaran Kas 069.2/7044!Disdikp0ra/2019
26. | Penyusunan Laporan Keuangan | 069.2/7043/Disdi
| yu : 1sdikpora/2019
(CALK, LRA, LO, Neraca, Laporan f i
Pajak)
27. | Penyusunan SPJ Penerima 069.2/7042/Disdikpora/2019
28. | Penyusunan SPJ 069.2/7041/Disdikpora/2019
29. | Penerbitan SPM 069.2/7040/Disdikpora/2019
30. | Penerbitan SPP-LS gaji dan 069.2/7039/Disdikpora/2019
Tunjangan
31. | Penerbiatan SPP GU 069.2/7038/Disdikpora /2019
32. | Penerbiatan SPP UP 069.2/7037 /Disdikpora /2019
33. | Pembuatan Surat Perintah 069.2/7036 / Disdikpora /2019
Pembavaran
34. | Laporan Realisasi Anggaran 069.2/7035/Disdikpora/2019
30, _'F_’enyusu:anan Penéiapan Kiherja 069.2/7034 /Di_sdik}iora/éﬂl'é)—
36. | Pengadaan 069.2/7294 /Disdikpora/2019
37. | Penerbitan Izin Operasional 069.2/7061 /Disdikpora/2019
Sekolah /Lembaga
38. | Pemeriksaan Dokumen 069.2/7062/Disdikpora/2019
Permohonan [zin Operasional
Sekolah /Lembaga
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| Py i
| |Lln.-tu.h_.f5urul Tanda Tamat e e L
Belajar, Surat Ht-lvrungnn
| rl:l"l}Lllilllti |1|iliﬂil|'lfﬂlll‘ﬂl Tanda
- Tamat Belajar dan penerbiatan
Sthit'iil Keterangan Penganti
fl ljtizu‘h/Suar&.n Tanda Tamat
' Belajar Pendidikan Dasar
'40. | Pelak  Ujian SD -
sanaan Ujian SD 069.2/78510/ Disdikpora/201
—— —— 9
41. | Penyus i .
Sing S:; rsuﬂﬂﬂ Soal Ujian Sekolah | 069.2/8446/ Disdikpora /2019
42__ Pelaksanaan Sinkronisasi DNT 069.2/8511/Disdikpora/2019
43. : ~- -
3 gzglenggaraan Ujian Sekolah | 069.2/8509/Disdikpora/2019
44. | e-Pengadaan Langsung 069 isdi
.2/84
B Tass /8400/Disdikpora/2019
45. | Pemeriksaan Hasil Ujian 069.2/7108/Disdikpora /2019
46. | Verifikasi Kurikulum Sekolah 069.2/7105/Disdikpora/2019
47. | Penyusunan Jadwal 069.2/7049/Disdikpora/2019
48. | Penyusunan SoalOlimpiade SD 069.2/7051 /Disdikpora/2019
49. | Pelaksanaan Lomab Jenjang SD | 069.2/7044 /Disdikpora /2019
dan SMP
50. | Penyusunan petunjuk Teknis 069.2/7050/Disdikpora/2019
51. | Pelaksanaan Pembinaan Lomba 069.2/7045/Disdikpora/2019
ke Tingkat Provinsi dan Nasional
52. | Pelaksanaan verifikasi 069.2/7047 /Disdikpora/2019
Administrasi On Line
53. | Pelaksanaan Pengenalan 069.2 /7046 /Disdikpora /2019
Lingkungan Sekolah
54. | Pemberian Bantuan Biaya 069.2 /8853 /Disdikpora/2019
Pendidikan bagi Siswa SD, SMP,
SMA/SMK Perguaruan Tinggi dan
Keluarga Ekonomi Tidak Mampu
55. | Pembinaan Siswa dalam Rangka |069.2/7048/Disdikpora/2019
Persiapan Lomba Tingkat
Provinsi/Nasional
| 56. | Penyusunan data Kebutuhan 069.2 /7203 /Disdikpora/2019
Pemeliharaan dan Perawatan
Sarana Olahraga
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} Penerbitan Berita Ac ara Verilikasi

Lapangan Proposal Dana Hibah

1

Penerbitan Surat rekome

ndasi
proposal Dana Hibah

Penvusunan Ranc angan PERBUB

Retrnibusi

Pelaksanaan Seleksi di
Kepemudaan (Seleksi Pemuda

 Pelopor, Paskibraka, Jambore

Pemuda Daerah dan Seleksi
Kegiatan Pramuka

069.2/7081/Disdikpora/2019
I
069.2/7208/ Disdikpora/2019

069.2/7205/Disdikpora /2019

e ——

069. 2/7188/ Dlsdlkpora/QOIQ

Ijelaksanaaﬁ Kegigtan N
Perkemahan

069.2/7187/Disdikpora /2019

62.

Pelaksanaan Peringatan Hari
Sumpah Pemuda, Hari

Pendidikan Nasional dan Hari
Pramuka

069.2/7137/Disdikpora /2019

63.

Pelaksanaan Pekan Olah Raga
Pelajar Tingkat Gugus

069.2/7113/Disdikpora/2019

64.

Pelaksanaan Pekan Olah Raga
Pelajar Tingkat Kecamatan

069.2/7114/Disdikpora/2019

635.

Pelaksanaan Pekan Olah Raga
Pelajar Tingkat Kabupaten

069.2/7115/Disdikpora /2019

66.

Pelaksanaan Pekan Olah Raga
Pelajar Tingkat Porjar Smp

069.2/7116/Disdikpora /2019

67.

Pelaksanaan Pekan Olah Raga
Pelajar Tingkat Sma/K

069.2/7117/Disdikpora /2019

68.

Pembinaan Atlit Pekan Olah
Raga Pelajar Tingkat Kabupaten

69.

069.2/7118/Disdikpora/2019

Pendaftaran Atlit Pekan Olah
Raga Pelajar Tingkat Provinsi

70.

069.2/7119/Disdikpora /2019

Pemberian Hadiah Uang Kepada
Atlit Dan Pembina Yang

Berprestasi Pada Porjar Tingkat
Provinsi

069.2/7123/Disdikpora/2019

il

Pelaksanaan Gala Siswa
Indonesia (Gsi) Tingkat
Kecamatan

069.2/7120/Disdikpora/2019

72,

Pelaksanaan Gala Siswa
Indonesia (Gsi) Tingkat
Kabupaten

069.2/7121/Disdikpora/2019
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73,

74.
(75,
76.

Pendaftaran Tim Gala Siswa
Indonesia (Gsi) Tingkat
Kabupaten Ke Tingkat Provinsi

Pengesahan Pragam Olah Raga

Pengesahan Lembaga Olah Ra_ga

Pelaksanaan Pembinaan Atlit
Olimpiade Olah Raga Siswa

Nasional (O2sn) Tingkat
Kabupaten

77.

78.

069.2/7122/Disdikpora /2019

069.2/7320/Disdikpora/2019
069.2/7321/Disdikpora /2019
| 069.2/7076/Disdikpora /2019

Pendaftaran Atlit Olimpiade Olah

Raga Siswa Nasional (O2sn)
Tingkat Provins;i

069.2/7077 / Disdikpora /2019

79.

Pembinaan Atlit Nasional
Paralimpic Communite (Npc) Olah

Raga Bagi Penyandang Cacat Di
Tingkat Kabupaten

069.2/7078/Disdikpora /2019

Pendaftaran Atlit Dan Pembina
Nasional Paralimpic Communite
(Npc) Olah Raga Bagi Penyandang
Cacat Di Tingkat Provinsi

80.
81.

069.2/7179/Disdikpora/2019

Sosialisasi Ujian SD

069.2/8508/Disdikpora/2019

Pelaksanaan Bali International
Football Championship

069.2/7180/Disdikpora/2019
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